政治与公共管理学院志愿服务时间统计条例
（2018年修订版）
一、关于志愿服务时间统计
（一）院内志愿服务时间统计
1. 组织申报志愿类服务活动
(1) 院内各学生组织均可申报志愿服务类活动；
(2) 可以申请志愿服务类的活动包括社会公益类、绿色环保类、学院内部活动（以批准表为准）等；
(3) 举办活动的组织单位首先将该活动的策划书递交其组织的指导老师批阅，待其批准后才可以继续下面的事宜；
(4) 获得指导老师签字后，需要填写“管理学院志愿服务活动申报表”（详见附件一），并与活动的策划书一起递交学院负责志愿服务的老师批阅，待通过后方可举办该活动。
2. 志愿类活动执行及相关注意事项
(1) 招募志愿者：向所有年级公开招募，但由于志愿者人数有限，会采取比例分配原则，每班按照各班总人数限定可报名的人数，如有课的情况可适当调整；
(2) 签到制度：需要签到和签退，并且由活动主办组织派专门人员负责签到事宜，签到表上包括活动名称、活动时间、志愿服务时间、姓名、班级、专业以及联系方式；
(3) 活动结束后，要求活动负责人将策划，签到表以电子稿的形式上传至管院志愿服务汇总平台，由院青年志愿者协会负责统计；并且策划、签到表和申请表以纸质的形式递交到院青年志愿者协会。
（二）院内志愿服务时间统计
1. 院外志愿服务类型必须是敬老院、为学院争得荣誉的大型集体赛事等志愿服务性质的活动，公司实习、打工、调研等不能认定为志愿服务；
2. [bookmark: _GoBack]参加院外志愿服务活动、献血的同学均须提供相关证明或证书的复印件，并开具统一的志愿服务证明（证明格式详见附件二），需要的同学请通过生活委员下载打印；
3. 证明格式应与下方附件二格式一致，或者必须包含姓名、学号、志愿服务日期、志愿时间、志愿服务内容、单位名称、单位公章、单位证明人及其联系方式等要素，缺少单位的联系方式或者学号或者单位证明人名称要素的请手写补齐，但是其他缺少的（如志愿时间等）手写无效，缺少单位公章的无效。
二、关于参评普通奖学金
（一）参评对象：所有在校本科生；
（二）参评条件：学年志愿服务时长达18小时，其中院内志愿服务时长需至少12小时；
三、关于参评各资助类项目
（一）资助类项目：国家励志奖学金、国家助学金、苏州大学本科生助学金、苏州大学本科生学费减免、以贫困生身份获取的各类捐赠助学金等；
（二）参评对象：家庭困难学生；
（三）参评条件：国家励志奖学金、国家助学金学年志愿服务时间达18小时，其中院内志愿服务时长需至少12小时；苏州大学本科生助学金、苏州大学本科生学费减免、以贫困生身份获取的各类捐赠助学金等年志愿服务时间达36小时，其中院内志愿服务时长需至少24小时。
四、相关惩罚措施
若参加志愿服务活动迟到，将只能获得该活动一半的志愿服务时间；若报名后无故缺席，将取消并倒扣相应的志愿服务时间；如果已报名某活动，但因特殊情况无法参加者，需于活动开始前向相关负责同学履行请假手续。
五、附加说明
（一）时间范围：以奖学金评定学年为计算周期，每一学年开学两周后的活动至下一学年开学两周内的活动统计在内。（以2015—2016学年度为例：2015年开学两周后的活动—2016年开学两周之内的活动）
（二）各类证明上交时间：每学年开学后（新生报到学期）前两周内，由生活委员收齐并上交给青协志愿者管理部。
（三）志愿服务时间核对、确认：志愿服务时间纸质表将在开学后每两个月确认一次。学年志愿服务时间总表将在每学年开学后（新生报到学期）第四周下发至各班进行核对确认，同时将在学院网站上公示。公示期间有问题的，生活委员汇总（须标明原因）后反馈给相关负责同学。公示结束以后，志愿服务时间表将不再作任何修改，一切结果由本人承担。
（四）献血必须挂名在政治与公共管理学院名下才能计算志愿时间，社会、个人献血均不计算志愿时间；
（五）凡在本校内献血，无论何院部，均可记为院内志愿服务时间；
（六）本说明中献血相关规定属于暂行条例，无论贫困生与否，献血均按规定计入相应的时长。



苏州大学政治与公共管理学院
二〇一八年四月一日












[image: Volunteer副本(1)]附件一：
管理学院志愿服务活动申报表
	活动主题
	

	活动时间、地点
	

	主办单位
	

	活动负责人
	
	联系方式
	

	签到负责人
	
	联系方式
	

	折算志愿服务时间
	

	
院领导审批意见
	





年    月    日

	备注
	
1、申报时须附上指导老师签字的策划
2、凡志愿服务活动须填写该表并获得院领导同意，后附指导老师签字的策划以及签到表.





附件二：

证    明
苏州大学政治与公共管理学院学生            ，学号             ，于                 至我单位进行志愿服务活动，志愿服务内容为             ，志愿服务时间为
      小时。
特此证明。



证明单位：（公章）   
   
单位固定电话：
证明人：
证明人职位：
证明人电话：
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